
Mustersammlung

Die Mustersammlung wird durch die Gruppe "Infothek" bewirtschaftet. Mittels Login erhalten Sie Einsicht in
die vollständige Mustersammlung.

Die Mitglieder der Infothek sind laufend daran, die Mustersammlung zu aktualisieren und zu ergänzen. Falls
Sie Vorlagen oder Muster entdecken, die nicht aktuell oder fehlerhaft sind, melden Sie dies bitte per E-Mail
an Edoardo Carrico, Präsident der Infothek. Er wird Ihre Hinweise anschliessend den
Ressortverantwortlichen der Infothek weiterleiten.

Vermissen Sie eine Vorlage in unserer Mustersammlung oder haben Sie ein Muster erarbeitet, welches
unbedingt in unsere Mustersammlung gehört? Bitte melden Sie sich ebenfalls per E-Mail bei Edoardo
Carrico. Wir danken für Ihre Unterstützung!

 

Haftungsausschluss

Der Autor übernimmt keinerlei Gewähr hinsichtlich der inhaltlichen Richtigkeit, Genauigkeit, Aktualität,
Zuverlässigkeit und Vollständigkeit der Informationen.

Haftungsansprüche gegen den Autor wegen Schäden materieller oder immaterieller Art, welche aus dem
Zugriff oder der Nutzung bzw. Nichtnutzung der veröffentlichten Informationen, durch Missbrauch der
Verbindung oder durch technische Störungen entstanden sind, werden ausgeschlossen.

Alle Mustervorlagen sind unverbindlich. Der Autor behält es sich ausdrücklich vor, Teile der Seiten oder das
gesamte Angebot ohne gesonderte Ankündigung zu verändern, zu ergänzen, zu löschen oder die
Veröffentlichung zeitweise oder endgültig einzustellen.

 

Dateiname Grösse Format Änderungsdatum

Aktenführung und Archivierung (öffentlich) 16. Juni 2023 9:59

Pflegekinder 16. Juni 2023
14:47

Verbände 16. Juni 2023
10:00

Aargauer Verband für Zivilstandswesen 3. Mai 2023 10:36

Aargauischer Bauverwalterverband 3. Mai 2023 10:36

Branche öffentliche Verwaltung 3. Mai 2023 10:37

Lernende 22. November
2022 7:38

Allgemeine Unterlagen 22. November
2022 7:39

� 
� 

 

� 
� 
 

 

� 

https://agg.gemeinden-ag.ch/page/439
http://www.gemeinden-ag.ch/page/36
mailto:edoardo.carrico@hellikon.ch
mailto:edoardo.carrico@hellikon.ch
mailto:edoardo.carrico@hellikon.ch
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/1108
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/1070
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/40
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/50
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/45
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/51
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/253
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/950


Dateiname Grösse Format Änderungsdatum

Überbetriebliche Kurse 22. November
2022 7:38

Arbeits- und Lernsituationen (ALS) 22. November
2022 7:37

Prozesseinheiten (PE) 22. November
2022 7:37

HMS3+1 22. November
2022 7:38

Alte Dateien 22. November
2022 7:36

Abgabetermine_2019 153 KB pdf 15. Februar 2024
6:30

Abgabetermine 2024 255 KB pdf 18. September
2024 11:10

Abgabetermine 413 KB pdf 15. Februar 2024
6:02

Abgabetermine 131 KB pdf 15. Februar 2024
6:20

Abgabetermine 131 KB pdf 15. Februar 2024
6:20

Abgabetermine 482 KB pdf 15. Februar 2024
6:20

Aufgabenstellung 63 KB pdf 15. Februar 2024
6:00

Erstellen Flussdiagramm 62 KB pdf 15. Februar 2024
6:00

Hilfestellung Betrieb 336 KB pdf 15. Februar 2024
6:00

Hilfestellung üK 337 KB pdf 15. Februar 2024
7:21

PE dokumentieren 148 KB pdf 15. Februar 2024
6:11

PE präsentieren 68 KB pdf 15. Februar 2024
6:00

prozesseinheit_PE 145 KB docx 22. März 2022
7:49

Prozesseinheit_PE 1011 KB pdf 15. Februar 2024
6:00

Wegleitung 67 KB pdf 15. Februar 2024
6:00

� 

� 

 

� 

 

https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/259
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/260
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/261
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/276
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/986
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/10367/Abgabetermine_2019.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/20516/Abgabetermine%202024.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/8108/Abgabetermine.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/9460/Abgabetermine.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/9462/Abgabetermine.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/9319/Abgabetermine.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6865/Aufgabenstellung.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6866/Erstellen%20Flussdiagramm.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7044/Hilfestellung%20Betrieb.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7043/Hilfestellung%20%C3%BCK.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/8753/PE%20dokumentieren.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6863/PE%20pr%C3%A4sentieren.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6870/prozesseinheit_PE.docx?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6871/Prozesseinheit_PE.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6864/Wegleitung.pdf?fp=1


Dateiname Grösse Format Änderungsdatum

Abgabetermine_2021 147 KB pdf 15. Februar 2024
7:21

Abgabetermine 2022 258 KB pdf 15. Februar 2024
9:20

Merkblatt PE-Präsentation 240 KB pdf 15. Februar 2024
8:50

Muster_PE_2014 102 KB pdf 15. Februar 2024
5:41

Muster_PE 2 _ Protokollfuehrung 593 KB pdf 15. Februar 2024
6:10

Selbständigkeitserklärung zur PE 154 KB docx 22. März 2022
7:42

Selbständigkeitserklärung zur PE 219 KB pdf 15. Februar 2024
6:02

Wichtige Infos zur Bewertung der PE 275 KB pdf 30. Juli 2024
12:00

QV mündlich 22. November
2022 7:39

QV schriftlich 22. November
2022 7:37

LLD/ÜK-Lehrmittel 22. November
2022 7:37

HMS3+1 22. November
2022 7:37

Formular Kontrolle und Würdigung 110 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

Formular Kontrolle und Würdigung 110 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

Formular Tätigkeiten dokumentieren 61 KB pdf 15. Februar 2024
9:11

Formular Tätigkeiten dokumentieren 61 KB pdf 15. Februar 2024
9:11

Formular Tätigkeiten reflektieren 65 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

Formular Tätigkeiten reflektieren 65 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

Formular Verbindung ÜK 54 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

Formular Verbindung ÜK 54 KB pdf 15. Februar 2024
6:02

� 

� 

 

 

https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/13143/Abgabetermine_2021.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/15908/Abgabetermine%202022.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/17609/Merkblatt%20PE-Pr%C3%A4sentation.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/4747/Muster_PE_2014.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/8334/Muster_PE%202%20_%20Protokollfuehrung.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7944/Selbst%C3%A4ndigkeitserkl%C3%A4rung%20zur%20PE.docx?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7943/Selbst%C3%A4ndigkeitserkl%C3%A4rung%20zur%20PE.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/20368/Wichtige%20Infos%20zur%20Bewertung%20der%20PE.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/262
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/263
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/264
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/277
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1799/
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1800/
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1805/
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1804/
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1812/
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1810/
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1819/
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1817/


Dateiname Grösse Format Änderungsdatum

Leistungszielkatalog detailliert 210 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

Leistungszielkatalog detailliert 210 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

LLD 22. November
2022 7:36

ÜK-Lehrmittel 22. November
2022 7:37

LLD Korrigenda 22. November
2022 7:38

Schweizerisches üK-Lehrmittel 22. November
2022 7:38

Formulare 22. November
2022 7:37

Langzeitpraktikum HMS3+1 22. November
2022 7:39

Alte Dateien 22. November
2022 7:37

Infos Fachpersonal 22. November
2022 7:37

20200416_DE SKKAB Angepasste
Qualifikationsverfahren 15 April 2020

55 KB pdf 15. Februar 2024
6:41

HMS 3+1 22. November
2022 7:38

Lehrbetriebe 22. November
2022 7:38

Ausbildungsprogramm 22. November
2022 7:38

Kurse/Schulungen 22. November
2022 7:39

rALS 22. November
2022 7:38

Bestellungen 22. November
2022 7:37

Lehrstellen 22. November
2022 7:36

Vorschriften/Grundlagen 22. November
2022 7:38

HMS3+1 22. November
2022 7:37

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

 

� 

� 

� 

� 

� 

 

� 

https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/1825/Leistungszielkatalog%20detailliert.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/1824/Leistungszielkatalog%20detailliert.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/303
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/304
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/328
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/808
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/809
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/265
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/805
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/1342
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/11424/20200416_DE%20SKKAB%20Angepasste%20Qualifikationsverfahren%2015%20April%202020.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/878
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/254
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/266
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/267
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/268
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/269
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/270
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/271
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/282


Dateiname Grösse Format Änderungsdatum

Alte Dateien 22. November
2022 7:39

Betriebliche Ausbildung 22. November
2022 7:38

Ablauf der Lehre 205 KB pdf 15. Februar 2024
6:01

Absenz- und Disziplinarordnung 160 KB pdf 15. Februar 2024
7:01

Berufsbildungsgesetz (BBG) 154 KB pdf 15. Februar 2024
6:11

Betriebliches Qualifikationsverfahren
(Wegleitung)

146 KB pdf 15. Februar 2024
6:01

Bildungsplan betrieblich organisierte
Grundbildung

1.4 MB pdf 15. Februar 2024
6:11

Checkliste für Berufsbildner Generation
20_23

476 KB pdf 15. Februar 2024
6:50

Leistungszielkatalog detailliert 210 KB pdf 15. Februar 2024
6:01

Leistungszielkatalog ovap 143 KB pdf 15. Februar 2024
6:01

LLD führen: Kontrolle und Würdigung 485 KB pdf 15. Februar 2024
6:01

Organisationsreglement üK 211 KB pdf 15. Februar 2024
6:01

Verordnung über die Berufsbildung (BBV) 150 KB pdf 15. Februar 2024
6:11

Wegleitung Blended Learning und LLD
führen

229 KB pdf 15. Februar 2024
6:21

Wichtige Infos zur Bewertung der PE 325 KB pdf 15. Februar 2024
7:00

Berufsfachschule 22. November
2022 7:38

05_01_d_bundesgesetz_berufsbildung 140 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

05_01_d_verordnung_berufsbildung_BBV 171 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Ausführungsbestimmungen Koordination üK
Schulorganisation

604 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Betriebliches Qualifikationsverfahren
Wegleitung

146 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

� 

 

� 

https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/803
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/857
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7399/Ablauf%20der%20Lehre.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/12359/Absenz-%20und%20Disziplinarordnung.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/8883/Berufsbildungsgesetz%20%28BBG%29.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7395/Betriebliches%20Qualifikationsverfahren%20%28Wegleitung%29.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/8851/Bildungsplan%20betrieblich%20organisierte%20Grundbildung.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/11782/Checkliste%20f%C3%BCr%20Berufsbildner%20Generation%2020_23.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7568/Leistungszielkatalog%20detailliert.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7396/Leistungszielkatalog%20ovap.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7397/LLD%20f%C3%BChren:%20Kontrolle%20und%20W%C3%BCrdigung.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7398/Organisationsreglement%20%C3%BCK.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/8853/Verordnung%20%C3%BCber%20die%20Berufsbildung%20%28BBV%29.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/9628/Wegleitung%20Blended%20Learning%20und%20LLD%20f%C3%BChren.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/12276/Wichtige%20Infos%20zur%20Bewertung%20der%20PE.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/858
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6853/05_01_d_bundesgesetz_berufsbildung.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6852/05_01_d_verordnung_berufsbildung_BBV.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6516/Ausf%C3%BChrungsbestimmungen%20Koordination%20%C3%BCK%20Schulorganisation.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6848/Betriebliches%20Qualifikationsverfahren%20Wegleitung.pdf?fp=1


Dateiname Grösse Format Änderungsdatum

Bildungsplan 711 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Checkliste für Berufsbildner Generation
2020-23

475 KB pdf 15. Februar 2024
6:42

Fremdsprache B- und E-Profil 236 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

IKA B-Profil 295 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

IKA E-Profil 254 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

kontrolle_und_wuerdigung_der_berufsbildner 485 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Leistungszielkatalog 143 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Organisationsreglement üK 211 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Standardsprache B- und E-Profil 238 KB pdf 15. Februar 2024
6:00

Übersicht Leistungsziele 34 KB pdf 15. Februar 2024
5:32

Wichtige Infos Berufsbildner 263 KB pdf 15. Februar 2024
6:01

Wirtschaft und Gesellschaft B-Profil 281 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 295 KB pdf 15. Februar 2024
5:52

Newsletter 22. November
2022 7:38

Ausbildungsübersicht 13 KB xlsx 28. August 2023
17:46

Das Wichtigste in Kürze_ipm 132 KB pdf 15. Februar 2024
9:10

FAQ_Häufig gestellte Fragen_ipm 602 KB pdf 15. Februar 2024
9:10

Organisation 22. November
2022 7:36

Schulungen 22. November
2022 7:37

Stellenmarkt 22. November
2022 7:36

� 

� 

� 

� 

https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6849/Bildungsplan.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/11697/Checkliste%20f%C3%BCr%20Berufsbildner%20Generation%202020-23.pdf?fp=2
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6854/Fremdsprache%20B-%20und%20E-Profil.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6858/IKA%20B-Profil.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6855/IKA%20E-Profil.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6850/kontrolle_und_wuerdigung_der_berufsbildner.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6847/Leistungszielkatalog.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6851/Organisationsreglement%20%C3%BCK.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6859/Standardsprache%20B-%20und%20E-Profil.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/route/dam-file-getAsset/asset/1774/
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/7560/Wichtige%20Infos%20Berufsbildner.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6857/Wirtschaft%20und%20Gesellschaft%20B-Profil.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/6856/Wirtschaft%20und%20Gesellschaft%20E-Profil.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/856
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/19040/Ausbildungs%C3%BCbersicht.xlsx?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/18983/Das%20Wichtigste%20in%20K%C3%BCrze_ipm.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/public/upload/assets/18984/FAQ_H%C3%A4ufig%20gestellte%20Fragen_ipm.pdf?fp=1
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/255
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/257
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/258


Dateiname Grösse Format Änderungsdatum

ÜK-Leiter 22. November
2022 7:37

Fachreferenten 22. November
2022 7:39

Prüfungsexperten 27. März 2024
15:52

Praktikanten 22. November
2022 7:38

Nur Mitglieder 22. November
2022 7:37

Berufsschau 2017 22. November
2022 7:36

Berufsbildner 22. November
2022 7:37

Berufsschau 2019 22. November
2022 7:38

Berufsschau 2021 22. November
2022 7:38

üK-Unterlagen (BiVo 2023) 14. September
2023 10:18

Unterlagen BiVo 2023 27. Oktober 2023
8:19

Finanzfachleute Aargauer Gemeinden 3. Mai 2023 10:38

Gemeindeammänner-Vereinigung des Kt.
Aargau

3. Mai 2023 10:39

Verband Aargauer Einwohnerdienste 3. Mai 2023 10:40

Verband Aargauer Gemeindeschreiberinnen und
Gemeindeschreiber

3. Mai 2023 10:40

Verband Aargauer Gemeindesozialdienste 3. Mai 2023 10:41

Verband lCT-Verantwortliche Aargauer
Gemeinden

3. Mai 2023 10:41

Verband Steuerfachleute Aargauer Gemeinden 3. Mai 2023 10:43

Verband Betreibungsbeamten Kanton Aargau 3. Mai 2023 10:44

Vereinigung Aargauischer Berufsbeiständinnen
und -beistände

16. Juni 2023
14:48

Vernehmlassungen 16. Juni 2023
10:00

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 
� 

� 
� 

� 
� 

� 
� 
� 

� 

https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/283
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/634
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/635
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/310
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/521
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/753
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/940
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/1056
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/1178
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/1646
https://www.gemeinden-ag.ch/page/32/opendcategory/1675
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