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Technischer Sachbearbeiter 

Bauverwaltung 
 

 

Die drei aufstrebenden und wachsenden Gemeinden Birr, Birrhard, Lupfig (inkl. Dorfteil Scherz) 
mit ca. 8'500 Einwohner/-innen betreiben gemeinsam die Bauverwaltung Eigenamt. An bester 
Verkehrs-, Industrie- und Wohnlage herrscht eine rege Bautätigkeit. 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung einen 
 
Technischen Sachbearbeiter Bauverwaltung 80 - 100 % (m/w) 
 
Ihre Aufgaben 
- Administrative Bearbeitung von Baugesuchen 
- Organisation und Durchführung von Baukontrollen 
- Verfassen von Rechtsschriften (Baubewilligungen, Abhandlungen von Einwendungen, 

Beschwerden usw.) 
- Verfassen von Protokollen und Stellungnahmen 
- Führen des Gebäude- und Wohnungsregisters 
- Auskünfte erteilen über baurechtliche Fragen 
- Allgemeine Korrespondenz 
 
Ihr Profil 
- Kaufmännische Grundausbildung mit Erfahrung im Baubereich 
- Kenntnisse im Baurecht 
- Muttersprachliche Deutschkenntnisse in Wort & Schrift (Sie sind vertraut mit dem Verfassen 

von Rechtsschriften) 
- Fundierte EDV und sehr gute MS Office Kenntnisse 
- Gewandtheit im Umgang mit Kunden und Behörden 
- Belastbare und flexible Persönlichkeit 
- Selbständige und speditive Arbeitsweise 
 
Wir bieten 
- einen modernen Arbeitsplatz 
- vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeiten 
- ein dynamisches Umfeld in einem erfahrenen Team 
- zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
- Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen an den Gemeinderat Birr, Pestalozzistrasse 10, 
5242 Birr oder gemeinde@birr.ch. Weitere Auskünfte erteilen Ihnen gerne die Bauverwalterin, 
Frau Rahel Schneider (Tel. 056 464 43 70) oder der Gemeindeschreiber, Herr Christof 
Bamberger (Tel. 056 464 43 20). 
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